
 

Empfangsmitarbeiter / Empfangsmitarbeiterin für unsere Physiotherapiepraxis 
 
Wir suchen eine freundliche und engagierte Empfangskraft (m/w/d) für unser motiviertes Team in einer 
modernen Physiotherapiepraxis in Lichterfelde West. Wenn Du eine herzliche Persönlichkeit mit 
Organisationstalent bist und gerne in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld tätig sein möchtest, dann bist 
Du bei uns genau richtig!  
 
Deine Aufgaben:  
 
• Empfang und Betreuung unserer Patienten  

• Terminvereinbarung und -koordination  

• Bearbeitung von telefonischen Anfragen und Mails  

• Verwaltung und Pflege der Patientendaten  

• Unterstützung des Teams bei administrativen Aufgaben  

• Führung des Kassenbuchs 

 
Dein Profil:  
 
• Du hast eine offene und freundliche Ausstrahlung  

• Du arbeitest strukturiert, selbstständig und behältst immer den Überblick 

• Erste Erfahrungen im Bereich der Front Office-Organisation sind von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich  

• Du bringst Begeisterung für den Umgang mit Menschen mit  

 
Wir bieten Dir:  
 
• Ein herzliches und unterstützendes Team  

• Einen abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz  

• Flexible Arbeitszeiten (Teilzeit, Vollzeit, Früh-, oder Spätschichten nach Vereinbarung) 

• Eine faire Vergütung zwischen 12,00 € bis 20,00€ Stundenlohn sowie zahlreiche    

Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Keine Wochenendschichten 

• Mitnutzung des Trainingsbereichs 

• Freie Nutzung unserer Kältekammer 

• Großzügige Vergünstigungen auf hoch qualitative Nahrungsergänzungsmittel 

 
Wenn Du Lust hast, in einer wertschätzenden Umgebung mit einem tollen Team zu arbeiten und dabei aktiv zur 

Zufriedenheit unserer Patienten beizutragen, dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an  

info@physio-behr.de 


